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Honorar-
Einordnung

1 Checkliste 
Kirchenmusik 

ausfüllen

abhängige Beschäftigung

3 Vertrag erstellen

Chorleiter

2 Prüfung 
Auftragswert

Solisten und
Musikalische

Aushilfen

Auftragswert > 
250€ Brutto?

Ja

6  Auftrag formlos 
vergeben

Nein

7 Dienstleistung in 
Anspruch nehmen

4 Vertrag an 
Auftragnehmenden 

schicken

5 Vertrag 
verifizieren, 

unterzeichnen und 
zurücksenden

Eingangsrechnungs-
prozess

Durch Auftragnehmenden 
unterzeichneter Vertrag geht ein

Rechnungseingang
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