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Honorar-
Einordnung

1 Prüfung 
Dauerbeauftragung

Handelt es sich 
um eine Dauer-
beauftragung? 

>=70 Tage

Ja

2 Überprüfung 
letzte Bewertung

Nein

Letzte 
Bewertung <= 12 

Monate

3 Ergänzende 
Erklärung 

Auftragnehmender 
einholen

Ja
4 Ergänzende 

Erklärung prüfen

Inhaltliche 
Veränderungen 
der Erklärung?

5 Bewertungsbogen 
Selbstständigkeit 

ausfüllen
Ja

Nein

Selbständigkeit?

rot

6 Bewertungsbogen 
an personalverw. 

Dienststelle senden

gelb

6a 
Bewertungsbogen 

evaluieren

7 Stellungnahme 
akzeptieren und 

beachten

Selbständigkeit?

Nein

grün
8 Vertrag erstellen 

(beachte §50a EStG)
11 Dienstleistung in 
Anspruch nehmen

9 Vertrag an 
Auftragnehmenden 

versenden

10 Vertrag 
verifizieren, 

unterzeichnen und 
zurücksenden

Eingangsrechnungs-
prozess

Nein

Ja

Von Auftragnehmendem 
unterzeichneter Vertrag 

geht ein

Rechnungseingang
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